Dingsda - Bedienungsanleitung unter Windows

Benétigte Software

Um die Dateien von Dingsda zu 6ffnen und zu bearbeiten, benodtigen Sie
* cin Textverarbeitungsprogramm, das doc- oder rtf-Dateien lesen kann (z.B. Claris
Works, Microsoft Word oder den Writer von OpenOffice)
und
¢ cinen Pdf-Reader. Falls Sie noch keinen PdF-Reader haben, finden Sie die
Installationsdateien im Ordner ,,Adobe Reader installieren®. Die Installationsanleitung
finden Sie im Dokument Readme.rtf. In demselben Dokument finden Sie auch die
Inhaltsverzeichnisse der CD zum Ausdrucken.

Zugriff auf die Dateien
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Abbildung 1

Klicken Sie auf das Symbol fiir die CD und 6ffnen sie die Datei Start.pdf durch Doppelklick.
Die Pdf-Datei startet. In dieser Datei sind alle bendtigten Dateien verlinkt.
Die Links zu den Worterlisten und den Bildkarten finden Sie unten rechts (siche Abbildung 2)
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Die Inhalte der Word-Worterlisten sind identisch mit denjenigen der RTF-Waérterlisten. Die
beiden Listen sind in zwei verschiedenen Formaten abgespeichert. Wenn die Word-Dateien
auf ithrem System nicht korrekt dargestellt werden, konnen Sie es mit den Dateien im RTF-
Format versuchen und umgekehrt.

Die Bildkarten konnen Sie auf zwei verschiedene Arten 6ffnen.

1. Bildkarten direkt ansehen: Klicken Sie auf den Link Bildkarten und wihlen Sie
anschliessend ein Thema aus.

2. Bildkarten aus einer Liste heraus 6ffnen: Klicken Sie auf Word-Worterlisten oder auf
RTF-Wérterlisten und wihlen Sie eine Liste aus. In der letzten Spalte finden Sie bei
einigen Wortern blau markierte Links. Zu diesen Wortern existiert ein Bild. Wenn Sie
auf den Link klicken, wird die Liste, die das gewiinschte Bild enthélt, automatisch
geoffnet.

e

Die Links in Start.pdf funktionieren nicht

Offnen Sie die Dateien von Hand. Gehen Sie auf den Arbeitsplatz und klicken Sie auf das
CD-Symbol oder den Ordner, der die CD darstellt. Sie finden die Bilder im Ordner
Bildkarten, die Listen in den Ordnern doc und rtf. Die Wortlisten in diesen beiden Ordnern
sind identisch. Sie unterscheiden sich lediglich im Format.

Doppelklicken Sie auf die gewiinschte Datei. Falls sich die Datei nicht 6ffnet, iiberpriifen Sie,
ob Sie ein Programm installiert haben, dass das entsprechende Format lesen kann. Starten Sie
es (z.B Word oder Open Office fiir doc- und rtf-Dateien und Adobe Reader fiir pdf). Wéhlen
Sie aus dem Menii Datei den Befehl Offinen und wihlen Sie die entsprechende Datei aus.

Anmerkung zu den Viruswarnungen

Viele Programme warnen vor dem Offnen von Dateien, die mit anderen Programmen oder auf
fremden Rechnern erstellt wurden. Die Dateien auf der CD-Rom wurden vor dem Brennen
auf Viren iiberpriift. In diesem Fall konnen Sie die Warnung also ignorieren und auf Offien
klicken.

Dateien auf den eigenen Rechner speichern

Damit Sie die Dateien bearbeiten konnen, miissen Sie sie zuerst auf ihre Festplatte oder ein
anderes beschreibbares Medium (z.B. USB-Stick) kopieren.

Sie benotigen
¢ das Dokument Start.pdf
* den Ordner Bildkarten
* den Ordner doc oder den Ordner r#f

Die anderen Ordner und Dateien miissen Sie nicht kopieren. Zum Kopieren haben Sie zwei
Moglichkeiten:

1. Sie konnen die Dateien direkt vom CD-Fenster auf den Desktop/Schreibtisch oder
den gewiinschten Ordner des Dateimanagers ziehen. Er 6ffnet sich, wenn sie auf die
Symbole Arbeitsplatz oder Eigene Dateien klicken. Sie finden ihn auch unter Start —
Alle Programme — Zubehor — Windows-Explorer.

2. Markieren Sie den Ordner oder die Datei, die sie kopieren wollen, indem Sie den
Ordner oder die Datei einmal anklicken. Driicken Sie dann gleichzeitig die Tasten Ctr/
und C. Wechseln Sie in den Ordner, in den Sie die Dateien ablegen wollen. Klicken



Sie in das Fenster. Driicken Sie jetzt gleichzeitig die Tasten Ctr/ und V. Dadurch
werden die kopierten Dateien und Ordner eingefiigt.
Legen Sie die Datei Start.pdfund die Ordner Bildkarten, doc oder rtf in einem gemeinsamen
Ordner ab. Auf diese Weise konnen sie die Dateien genau so 6ffnen wie auf der CD. Der
Name des Ordners spielt keine Rolle.
Wenn Sie Platz sparen wollen, konnen sie auch nur die Listen auf Ihren Rechner kopieren. In
diesem Fall funktionieren die Links aber nicht mehr. Sie miissen die Bildkarten dann manuell
auf der CD o6ffnen.

Listen kopieren

Wenn Sie mit einer Liste arbeiten wollen, kopieren Sie sie am besten. Sie haben zwei
Moglichkeiten:
1. Kopieren im Dateimanager (Windows Explorer): Offnen Sie den Dateimanager.
Wechseln Sie in den Ordner, in den Sie die Dingsda-Dateien abgelegt haben. Offnen
Sie den Ordner doc oder den Ordner r¢f. Markieren Sie die gewlinschte Datei, indem
Sie einmal darauf klicken. Driicken Sie dann gleichzeitig die Taste Ctrl und die Taste
C. Dadurch wird die Datei kopiert. Driicken Sie jetzt gleichzeitig die Taste Ctr/ und
die Taste V. Die kopierte Datei wird eingefiigt. Sie trdgt den Zusatz Kopie von. Sie
konnen diesen Namen dndern, indem Sie auf den Link klicken und gleichzeitig die
rechte Maustaste driicken. Aus dem Kontextmenii wihlen Sie den Befehl
Umbenennen. Danach konnen Sie einen neuen Namen eingeben oder den alten dndern.
2. Unter anderem Namen speichern: Offnen Sie das gewiinschte Dokument. Wihlen Sie
im Menii Datei den Befehl Speichern unter. (Abbildung 3).
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Abbildung 3

Geben Sie der Datei einen neuen Namen. Sie konnen auch einen anderen Ordner zum
Speichern auswihlen (Abbildung 4).

Speichern unter S—— Hier konnen Sie den Ordner wéhlen, in den

Spekhemin: [ vt )~ | | Sie die Datei speichern mochten.

1. 1.1_Charakker.rtf 3. 1.4_Hyaiene.rtf 3.3.4_Geschichter
B%)1.1.2_Gefuehle.rtf #13.2.1_schulhaus.rtf #]3.3.5_Kultur.rtf
1.2.1_Koerperteile.rtf @B.Z.Z_Schulzimmer.rtf @3.4.1_Vevkehr.rtf
1.2.2_Aussehen.rtf 3.2.3_Sprache,rtf @_]3.4.2_Quavtier_0r
1.2.3_Koerper rtf 13.2.4_Mathematik.rtf 73,43 _Natur.rtf
1.2.4_Gesundheit.rtf 13.2.5_Geometrie.rtf #13.4.4_Tiere.rtf
#92.1.1_Familie.rtf ®13.2.6_Musik.rtf 13.4.5_Pflanzen.rtl
2. 1.2_Menschen.rtf 3.2.7_Zeichnen.rtf @3.4.6_Wetter_l<lin
B2, 1.3_Land_Herkunft.rtf #13.2.8_Textil_werken.rtf ®14.1_zeit.rtf

2. 1.4_Arbeit.rtf #13.2.9_Turnen.rtf ®14.2_Raum.rtf
#9)2.2.1_Woerter.rtf 3.2.10_Lernen.rtf
2.2.2_Redemitte|'rtf 3.2. 11_Unterwegs.rtf
B9)3.1.1_Kleidung.rtf
#9)3.1.2_tohnen. rtf

3. 1.3_Essen_Trinken.rtf
<

Geben Sie hier den Namen ihrer Datei ein. Die Endung (.doc oder
1tf) kénnen Sie auch weglassen.
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Die gedffnete Datei ist jetzt unter dem von Thnen gewéhlten Namen gespeichert. Sie
konnen also in diesem Dokument weiterarbeiten. Die Datei, die sie urspriinglich
gedftnet haben, bleibt im Orginalzustand erhalten.

Falls Sie die urspriingliche Liste aus Versehen geéndert haben sollten, ist das kein Problem.
Sie konnen das Original immer wieder von der CD auf Thren Rechner kopieren.

Listen anpassen

Die Wortschatzlisten werden mit Hilfe von Tabellen dargestellt. Die Werkzeuge zur
Bearbeitung von Tabellen rufen Sie am besten iiber das Kontextmenii (Klick mit rechter
Maustaste in die Tabelle) auf. Dieselben Optionen finden Sie bei einigen
Textverarbeitungsprogrammen auch im Menii Tabelle. Sie konnen zum Beispiel Zeilen und
Spalten 16schen oder einfiigen. Abbildung 5 ist ein Beispiel fiir das Loschen einer
Tabellenzeile.
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Abbildung 5

Ausschneiden der Bilder

Offnen Sie eine Pdf-Datei. Sie kénnen entweder vom Startdokument aus auf die Liste der
Bildkarten zugreifen (sieche Abbildung 2) oder Sie klicken auf einen blau markierten Bildlink
in einer Wortschatzliste.

Es wird immer die ganze Datei mit allen Bildern zu einem Thema angezeigt. Um ein
Einzelbild in eine Liste zu iibernehmen, benétigen Sie das Schnappschuss-Werkzeug Thres
PDF-Readers (Abbildung 5). Es befindet sich im Menii des Readers und wird automatisch
angezeigt, wenn sie ein PDF-Dokument 6ffnen oder eine bereits gedffnete Datei anklicken.
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Abbildung 6

Klicken Sie das Schnappschuss-Werkzeug
(Kamerasymbol) an. Wéhlen Sie mit dem Cursor den
Bereich aus, den sie als Bild in ein anderes Dokument
einfligen mochten. Klicken Sie dazu unten oder oben
neben das Bild und ziehen Sie dann mit gedriickter
Maustaste solange, bis das Hilfsquadrat (gestrichelte
Linien) den gewiinschten Bildausschnitt umfasst (Siehe
oo Abbildung 7). Sobald Sie die Maustaste loslassen, wird
- der Ausschnitt in die Zwischenablage kopiert. Sie
konnen das Bild jetzt in ein Textverarbeitungsprogramm
einfligen.

Abbildung 7



Hinweis fiir édltere Versionen von Acrobat-Reader:

Falls sie mit einer élteren Version von Acrobat-Reader arbeiten, miissen sie das Icon mit der
gestrichelten Linie beniitzen. Das ausgewihlte Feld muss mit durch gleichzeitiges Driicken
der und der C-Taste kopiert werden.

Einfiigen der Bilder

Das Schnappschuss-Werkzeug des Pdf-Readers kopiert die Bilder automatisch in die
Zwischenablage. Von dort konnen Sie die Bilder in ein Textverarbeitungsprogramm kopieren.
Klicken Sie an die Stelle, an der Sie das Bild einfiigen wollen. Sie haben zwei Mdglichkeiten
1. Driicken Sie gleichzeitig die Taste Ctr/ und die Taste V.
2. Wihlen Sie im Mentii Bearbeiten den Befehl Inhalte einfiigen und wihlen Sie als
Formattyp Bild oder Grafik.

Mit Hilfe des Kontextmeniis konnen Sie jetzt zum Beispiel die Grosse des Bildes bearbeiten.
Um das Kontextmenii aufzurufen, driicken Sie die rechte Maustaste und klicken auf das Bild.



